TURKIYE BRIC FEDERASYONU
SATIN ALMA VE DEMIRBAS ISLEMLERI TALIMATI

BIiRINCi BOLUM
GENEL HUKUMLER

Amag

Madde 1-( 1 ) Bu Talimatin amaci, Turkiye Bri¢ Federasyonunun sorumlulugunda
diizenlenen ulusal ve uluslararasi sportif faaliyetlerde, yurt icinden veya yurtdisindan ithal
edilerek yapilacak her tiirlii mal ve hizmet alimlar1 ile kaynagina ve edinme yontemine
bakilmaksizin, mallarin  kaydi, korunmasi ve kullanimi ile ilgili usul ve esaslar
dlzenlemektir.

Kapsam

Madde 2- ( 1 )Bu Talimat, Turkiye Bric Federasyonu yetkili organlarini, idari
teskilatini, Federasyonun diizenledigi faaliyetlerde yer alan tiim spor kuliiplerini ve
elemanlarini kapsar.

Dayanak

Madde 3-( 1) Bu Talimat, 3289 sayili Genglik ve Spor Genel Miidiirliigiiniin Teskilat
ve Gorevleri Hakkinda Kanunun Ek 9. maddesi, 14/7/2004 tarihli ve 25522 sayili Resmi
Gazetede yayimlanarak yiiriirliige giren Genglik ve Spor Genel Miidiirliigii Ozerk Spor
Federasyonlar1 Cergeve Statiisi, 17/03/2005 tarih ve 25758 sayili Resmi Gazetede
yayimlanan Tiirkiye Bri¢ Federasyonu Ana Statlisiine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

Madde 4- ( 1)Bu Talimatta yer alan;

Genel Mudurlik : Genglik ve Spor Genel Miidiirliigiint,

Federasyon : Turkiye Bri¢ Federasyonunu,

Federasyon Bagkani : Tiirkiye Bri¢ Federasyonu Baskanini,

Yonetim Kurulu : Turkiye Bri¢ Federasyonu Yodnetim Kurulunu,

Bagkan Vekili : Turkiye Bri¢ Federasyonu Baskan Vekilini,

Genel Sekreter : Turkiye Bri¢ Federasyonu Genel Sekreterini,

Komisyon : Bu talimat hiikimleri uyarinca kurulan Satin Alma

Komisyonunu,

Turnuva Direktori : Sampiyona veya Turnuva Baghakemini,

Sportif Faaliyet : Tiirkiye Bri¢ Federasyonu ile onun bagli oldugu uluslar
aras1 Federasyonlarin faaliyet programlarina giren resmi
spor miisabakalar1 ile bunlara hazirlik niteligindeki her
tirli ¢alismalar ve Federasyon Yonetim Kurulunca
katilinmasi veya desteklenmesi uygun gortlen ulusal ve
uluslararasi 6zel spor turnuvalarini,

Bltce : Bir mali yilda Federasyonun gelir ve giderlerini

gOsterir hesap tablosunu,



Depo ‘Federasyona ait spor malzemelerinin kullanima
verilinceye kadar veya kullannmdan iade edildiginde
muhafaza edildigi yeri,

Malzeme sorumlusu : Federasyon biirosunda ¢alisan ve malzemelerin

kullanimin1 organize eden kisiyi,

Demirbas Defteri : Demirbaslarin kaydedildigi defteri,

Hurda : Malzemelerin kullanilmaz hale gelmesini,

Ifade eder.

IKIiNCI BOLUM
GIDER ISLEMLERI

Uygulama Esaslan

Madde 5- ( 1 )Federasyonca mal ve hizmet alimlar1 Bakanlik makaminin 07/06/2007
tarih ve 2461 sayili genelgesine gore yapilmaktadir.Buna gore ; ulusal ve uluslar arasi spor
faaliyetleri diginda kalan mal ve hizmet alimlari icin 4734 sayilh Kamu Ihale Kanunu
hiikiimleri uygulanacaktir.

( 2) Ulusal ve Uluslar arasi sportif faaliyetlerdeki mal ve hizmet alimlari,Yonetim
Kurulu Kararlar1 ve bu kararlara istinaden alinan Baskanlik Olurlar1 ile, Genel Kurulca kabul
edilen bltceye gore yapilir. Yonetim Kurulu, Genel Kuruldan, bltge harcama kalemleri
arasinda degisiklik yapma konusunda yetki almak kosuluyla, biitce kalemleri arasinda
degisiklik yapabilir.

Satin Alma Yetkisi

Madde 6- ( 1) Federasyon adina mal ve hizmet alimlari, Satin Alma Komisyonu veya
Federasyon Bagkani, Baskan Vekili, Genel Sekreter ve Federasyonca gorevlendirilecek bir
kisi 8. maddedeki limitler dahilinde ayr1 ayr1 veya birlikte yapar.

Onaylar

Madde 7- ( 1 )Satin alinmasi talep edilen mal ve hizmetler i¢in, saticilarindan temin
edilecek teklif, numune, sartname, plan, proje ve referanslar hazirlanarak satin alma onay1
alimmas1 zorunludur.

(2)Ihalesi yapilacak olan her is igin bir onay belgesi hazirlanir.Onay belgelerinde;
thale konusu olan isin nev’i, niteligi, miktari, tahmin edilen bedeli, 6denek tutari, avans ve
fiyat fark:i verilecekse sartlari, ihalede uygulanacak usul, yapilacaksa ilanin sekli ve adedi,
almacaksa gecici teminat miktar1 ve satin alma komisyonu {iyelerinin kag¢ kisi ve kimlerden
olusacag: belirtilir.

(3)Onay belgelerinde ayrica sartname ve eklerinin bedel karsiliginda verilip
verilmeyecegi, bedel karsilig1 verilecekse bedelin ne olacagi belirtilir.

(4)Satin alinan veya alinacak mallara iliskin avans 6demesi, ara 6demeler ve nihai
Odemeler, Federasyon tarafindan yapilir.

Satin Alma Limitleri

Madde 8- (1) Yonetim Kurulu her y1l Ocak Ay1 basinda 11. madde de belirtilen satin
alma usuliindeki limitleri belirler. Federasyon Baskani, Baskan Vekili ve Genel Sekreter ve
Federasyonca gorevlendirilecek bir kisinin birlikte veya ayr1 ayr1 yapacaklar: alimlar ile Satin
Alma Komisyonu marifetiyle yapilacak alimlarin limitlerini belirler.

Satin Alma Komisyonu

Madde 9- (1)Yonetim Kurulunun gerekli gordiigii her tirlii alim ile Yonetim
Kurulunca belirlenen limitin tizerindeki alimlar i¢in Yonetim Kurulu tarafindan Satin Alma
Komisyonu kurulur.



(2)Komisyon Baskani, Yonetim Kurulu tarafindan iiyeler arasindan tayin
edilir.Y6netim kurulu kurulan bu komisyona satin alma yetkisini verir.
(3)Komisyon, Yonetim Kurulu’nun belirleyecegi en az ii¢ en fazla bes kisiden olusur.

Satinalma Kararimin Olusturulmasi:

Madde 10-(1) Satin alma kararlari, Federasyon ihtiyaglarinin en uygun sartlarda, en
iyl sekilde ve zamaninda Kkarsilanmasi igin, alinacak mal ve hizmetlerin degerine, 6zelligine
ve piyasa sartlarina gore olusturulur.

Satin Alma Komisyonunun Uygulayacag: Satin Alma Usulleri

Madde 11-(1) Satin alma komisyonu, satin alma kararmi onaylamaya yetkili
Federasyon bagkaninin uygun gorecegi, asagidaki usullerden birini veya bir kagini bir arada
uygular:

a- Kapali zarfla teklif alma usulii

b- Acik eksiltme usulii

c- Pazarlik usuli

d- Emanet usuli

e- Dogrudan temin usulii
Satin alma komisyonu da bu usulleri uygular ancak Yonetim Kurulu onay1 aranmaz.

Kapal Zarfla Teklif Alma:

Madde 12- (1)Kapali zarfla teklif alma usuliinde, konu ile ilgili, mimkinse en az Ug
firmadan teklif istenir. Bu usulde teklif sahipleri tekhﬂerlnl kapal1 ve miihiirlenmis bir zarfa
(ic zarf) koyarlar.Bu zarf, teklif sahibi tarafindan, Federasyonun hazirlayacag: Idari sartname
ile istenebilecek diger belgelerle birlikte, ikinci bir zarfa (dis zarf) konur ve miihiirlenir. Dig
zarfin iizerinde, teklifin hangi ise ait oldugu belirtilir ve baskaca bir yazi ve isaret
bulunmaz. Teklif sahipleri, bu sekilde hazirlayacaklari zarflari, idari Sartnamede belirtilen giin
ve saatte, sartnamede belirtilen Federasyon birimine elden teslim ederler. Belirtilen tarihten
sonra gelen teklif mektuplar1 nazara alinmaz. Gonderilen zarflar Federasyon birimince
geldikleri giin ve saat belirtilmek suretiyle kayda alinir. Bu sekilde kayda alinmamis zarflar
komisyonca isleme konmaz.

Kapah Zarflarin Komisyondaki Islemi:

Madde 13- (1)Kapal1 zarflar, Komisyon toplantisinin giin ve saatine kadar saklanir ve
toplant1 giinii, bir tutanakla Komisyon Baskanina teslim edilir. Zarflar, Idari Sartnamede
belirtilen son teklif verme giin ve saatinde, yada tekliflerin tamaminin gelmis olmasi kosulu
ile Komisyonca belirlenen giin ve saatte, Komisyonda kayit sirasina gore, gerekli goriiliirse
isteklilerin huzurunda agilir.Evraklari eksik ve hatali oldugu tespit edilen teklif sahiplerinin i¢
zarflari  acilmaksizin zarf muhteviyatlar1 ve varsa teminatlar1 geri verilerek ihaleye
alinmayacaklar1 kendilerine bildirilir ve ihale salonundan disar1 alinirlar. Durum bir tutanakla
tespit edilir. Ihaleye katilacaklarin i¢ zarflar1 aym sira ile agilir. Acilan tekliflerin bir
mukayese tablosunda dokiilmesinden sonra, teklif sahipleri salonun disina alinir. Komisyon
gerekli incelemeyi yaptiktan sonra en uygun teklifi bir tutanakla tespit eder.

(2)Sartnamede yer almasa dahi komisyonca gerek goriilmesi halinde ihale kapali zarf
usulii ile teklif sunan taliplerden biri ile pazarlik veya bir fazlasi ile acik eksiltme usulii ile
tamamlanabilir.

Acik Eksiltme Usulii:

Madde 14-(1) Agik eksiltme usuliinde Komisyon, teklif sahiplerinden idari Sartname
ile talep edilen evraklari inceler ve eksiltmeye katilmayacaklar salonun disina alinarak
eksiltme islemine baslanir. Eksiltmeye, tek istekli kalincaya kadar devam edilir. Cekilenlerin
eksiltme kagidina imzalar1 aliir. Imzadan kaginilmasi halinde komisyon durumu tutanakla
tespit eder. Tek kalan istekli, daha fazla eksiltme yapamaz ise eksiltme tutanag: tek kalan
istekli ve Komisyon iiyeleri tarafindan imzalanir. Komisyonun tespiti tutanakla kesinlesir ve
satin alma islemi bu karara uygun olarak, satin alma komisyonunca gerceklestirilir.



Pazarhk Usulii:

Madde 15- (1)Pazarlik usulii ile yapilan satin almalarda teklif alinmasi belli bir sarta
bagli degildir. Komisyon tarafindan isin nitelik ve geregine gore bir veya birden fazla
istekliden yazili veya sozlii teklif almak ve bedel tlizerinde anlagmak suretiyle yapilir.
Pazarligin ne suretle yapildig1 ve ne gibi tekliflerde bulunuldugu ve iizerine ihale yapilanlarin
neden dolayi tercih edildigi pazarlik kararinda belirtilir.

Emanet Usulu:

Madde 16-(1) Yapilmasinda yarar ve zorunluluk goriilen islerin Yonetim Kurulunun
onay1 alinarak kurulacak Emanet (satin alma) komisyonu tarafindan, tamamen veya kismen
taseronlara verilerek yaptirilmasidir.

Dogrudan Temin Usulii
MADDE 17-(1) Ihtiyaglarin ilan yapilmaksizin ve teminat alinmaksizin dogrudan
temini usuliine bagvurulabilir.

flan Verme:

MADDE 18-(1) Yeterli sayida ve kalitede teklif almayi temin edebilmek amaciyla
kapali zarf veya acik eksiltme usullerinde ilan verme yoluna bagvurulabilir.Verilen ilanlar
basin yoluyla veya Federasyonun internet sitesinde satin alma tarihinden en az 10 giin 6nce
yayinlanir.

Teminatlar:
Madde 19-(1) Satin alma Komisyonu kanaliyla yapilan satin alma islemlerinde teklif
sahiplerinden teminat alinabilir.

Gegcici Teminatlar: .

Madde 20-(1) Gegici teminatlar, teklifle birlikte verilir ve dis zarf i¢inde, Idari
Sartnamenin istedigi belge ile belgelenir. Bu teminat tutar1 idari sartnamede belirtilir ve tutari
tahmini bedelinin % 3’ini agsamaz. Tahmini bedel icermeyen sartnamelere iliskin tekliflerde
federasyon tarafindan belirlenen tutarda teminat sunulur. Gegici teminat ihaleyi kaybeden
firmalara 15 gun icginde iade edilir. Teklif sahibinin teklifinden vazgecmesi veya Kati
siparisten sonra siparis sartlarina uymamasi halinde, gegici teminati tamamen Federasyona
irat kaydedilebilir.

Kesin Teminat;

Madde 21-(1) Ihaleyi kazanan firma kesin siparis verilmesi halinde, siparis tutarinin
%10’nu tutarinda kati teminat sunar. Kesin teminat siiresizdir ve her haliikarda igin tiimiiyle
istenen nitelikte tamamlanmasindan ve varsa SSK iligkisi kesildikten sonra iade edilir.

(2)S6zlesme imzalandiktan sonra, firma yiikleniminden vazgegtigi veya her ne sebeple
olursa olsun sartname hiikiimlerini ihlal ettigi ve sozlesmenin ihlaline sebebiyet verdigi
takdirde ayrica protesto ¢ekmeye ve hiikiim almaya gerek kalmaksizin s6zlesme iptal edilerek
teminat Federasyona irat kaydedilir.

(3)Kesin teminat Taahhiidiin, idari ve teknik sartname ve sézlesme hiikiimlerine
uygun olarak yapildig1 anlasildiktan; Federasyonun herhangi bir alacaginin olmadig: tespit
edildikten ve Sosyal sigortalar Kurumu ile ilgili islerde ilisiksiz belgesi getirilip kesin kabul
islemi tamamlandiktan sonra geri verilebilir.

Teminat Sekli:

Madde 22-(1) Gegici veya kati teminat olarak tedaviildeki Tiirk parasi, banka teminat
mektuplar1, bloke ¢ek veya Devlet tahvilleri, kabul edilir. Teminat mektuplar1 posta ile
gonderilebilir. Kamu kuruluglarindan teminat alinmaz. Banka teminat mektuplart dogrudan,
nakit ve tahviller federasyon hesabina yatirilarak alinacak makbuzlarin dig zarfa konulmasi
suretiyle verilir. Tanzim edilecek makbuzlarda tahvillerin tasidig faiz kuponlarinin hangi yila
ait oldugu belirtilir.



Dis Alimlarda Teminatlar:
MADDE 23-(1) Dis alimlarda teminatlar Dig Ticaret Rejimi hiikiimlerine ve siparis
sartlarina uygun olarak alinir.

Sartnameler:
MADDE 24-(1) Gerekli goriilen her satin almada ve Satin alma Komisyonunca
yapilacak alimlarda idari ve teknik sartnameler hazirlanir.

Teknik Sartnameler:

Madde 25-(1) Satin alinacak mal ve hizmete ait her tiirlii teknik nitelikler teknik
sartnamelerde belirlenir. Teknik sartnamelerin hazirlanmasinda gerek goriilmesi halinde satin
alinacak malzemeler konusunda teknik bilgiye sahip kisilerden de faydalanilir. Teknik
sartnameler talep edilen mal ve hizmeti en iyi sekilde tanimlayabilmek i¢in gerek goriilmesi
halinde cizim, numune, elde edilebilen her turli gorsel belge ve referans gibi belgelerle
desteklenirler.

idari Sartnameler:

Madde 26-(1) Teknik sartnamelere ilave olarak asagidaki hususlar1 kapsayan bir de
idari sartname diizenlerler. Idari sartnamelerde en az su bilgiler yer alir:

a) Yaptirilacak igin,hizmetin veya alinacak malin mahiyeti, cinsi, miktari

b) Thale edip etmeme veya isi yaptirip yaptirmamakta Federasyonun serbest oldugu,

c) Teslim tarihi, yeri, teselliim sekli ve uygulanacak usuller,

¢) Odeme sartlarl ve yeri,

d) Vergi, resim har¢ ve diger masraflarla ilgili giderlerin kim tarafindan ne sekilde
Odenecegi,

e) Gerekirse tahmini bedel ve teminat miktarlari,

f) Gecikme ve diger hususlarla ilgili cezai miieyyideler,

g) Teklif sahiplerinden istenen sartlar ve belgeler,

g) Satin almanin hangi usulde yapilacag,

h) Teklif sahibine iliskin istenilecek belgeler

1) Gerekli goriilen hallerde ihaleden dnce on yeterlilik belgesi istenebilir 6n yeterlilik
belgesi veremeyen firmalar ihaleye alinmaya bilir.

1) Gerekli goriilen diger belgeler

Bildirim:

Madde 27- (1)Sonug,Satin alma komisyonunun onay1 ile kesinlestigi tarihten itibaren,
verilen siire icerisinde ihaleyi kazanan firmanin kanuni tebligat adresine yazili olarak
bildirilir. Teklif sahibi, Federasyonunun gonderdigi tebligatin tasidigi tarihten itibaren
bildirim ile ongorilen sire icerisinde Federasyona basvurup kesin teminatini yatirmak ve
s0zlesme imzalamak zorundadir. Teklif sahibi bu siire icerisinde kesin teminatini yatirip
s0zlesme imzalamadig1 veya kesin teminatini yatirip sozlesmeyi imzalamadig veya kesin
teminatint yatirarak siparisi kabul ettigini yazili olarak teyit etmedigi takdirde ihale iptal
edilerek gecici teminat Federasyonca irat kaydedilir. Alima konu olan mal ve hizmet i¢in
yeniden teklif alma islemi baglatilir.

Teklif Ahnmayacak Veya Alim Yapilmayacak Kisi Ve Kuruluslar:

Madde 28-(1) Dogrudan dogruya veya dolayli olarak teklif alinmayacak kisi ve
kuruluslar sunlardir:

a) Yetkili mercilere gecici yada siirekli olarak Kamu Kuruluslarinin ihalelerine
girmeleri yasaklanmis olanlar;

b) Yonetim Kurulu, Denetleme Kurulu, Tahkim Kurulu ve tim Yan Kurul Uye ve

Bagkanlar1, Federasyonunun tiim ¢aliganlari,

¢) Tiim kurullarin Baskan ve Uyeleri, Satin alma Komisyonu Baskan ve Uyelerinin 3.
dereceye kadar (bu derece dahil) kan veya sihri hisimlari,

¢) Federasyon YoOnetim ve denetim kurullarmda herhangi bir gorev yapip bu
gorevlerinden ayrilanlardan ayriliglarindan itibaren heniiz bir yil gegmemis olanlar.



Muayene Ve Kabul islemleri ;

Madde 29-(1) Federasyon malzeme sorumlusunun da katilimi ile muayene
komisyonunca yapilir. Komisyon ihtiyag duymasi halinde satin alinacak mal ve hizmetin
Ozelligini dikkate alarak komisyona federasyon kurul iiyelerinden kisi/kisileri teknik Uye
olarak alabilir.

Muayene Komisyonu muayene edecegi mal ve isleri;

a) Sartname ve sozlesme hiikiimlerine uygun olup olmadiginin,

b) Siiresi i¢inde teslim edilip edilmediginin,

c)Evsaf ve numunesine uygun olup olmadigini inceler .Uygun olanlarin kesin kontroli
yapilir, olmayanlar reddedilir.

Kitap, Dergi, Diger Periyodik Olmayan Yayin Alim Ve Abonelikler
Madde 30-(1) Her tiirli periyodik yada periyodik olmayan yayinlar ve abonelikler
Yonetim Kurulu karari ile yapilir.Satin alma iglemi bu talimatname hiikiimlerine tabidir.

UCUNCU BOLUM
AYNIYAT VE DEMIRBAS iSLEMLERI

Ayniyat Tesellum Makbuzu Dizenlenmesi

Madde 31- ( 1 ) Federasyonun hizmet ve faaliyetlerinin strdirtlmesi igin ihtiyag
duyulan, satin alinan, ithal edilen veya satin alma dis1 yollardan elde edilen demirbas ve
tilketim malzemeleri ayniyat sorumlulari tarafindan fiziki olarak goriiliip sayilarak iki niisha
ayniyat teselliim makbuzu diizenlenir. Ayniyat tesellim makbuzunun asli nakit veya mahsup
evrakina eklenir, diger niishas1 dip ko¢aninda birakilir.

Demirbas ve Tiiketim Malzemelerinin Ambar Cikis1

Madde 32- (1)Demirbas ve tiiketim malzemelerinin ihtiyaca gore ambar ¢ikisi,
malzeme istek formu veya yazili talep ile yapilir. Malzemeyi teslim alanin imzasi, tutanak
veya ayniyat belgesi karsilig1 dagitimi yapilir.

(2) Federasyon faaliyetlerinde; Turnuva direktorlerince gerekli gorilen malzemeler,
malzeme sorumlusu ya da bu gorevi lstlenen bagka bir federasyon calisaninin gézetiminde
kiralanan tasima araglarina yiiklenerek faaliyet yerine ulastirilirlar.Tasimalar Federasyonca
hazirlanan sartname kosullarinda ve tasima firmasinca sigortalanarak yaptirilir.

(3) Faaliyet tasimalarinda ve 6diing vermelerde, irsaliyeler diizenlenir.

Demirbas Malzemelerin Kayittan Silinmesi Ve Satis1

Madde 33-(1) Demirbas malzemeler islevlerini yerine getirdigi siirece kullanilirlar.
Yipranarak islevlerini yerine getiremeyen malzemeler ile herhangi bir neden ile arizalanan
malzemelerin onarimi yaptirilir, ¢ok eskimis ya da teknik nedenlerle onarimi olanaksiz
malzemeler bir tutanak ile listeden ¢ikarilarak hurdaya ayrilirlar ve demirbas kaydindan
diistiriilirler.Malzemelerin ihmal sonucu ya da kasten zarar gOrmesi halinde ilgililer
cezalandirilirlar.

Devir Teslim
Madde 34 —(1) Gorev yapan sorumlularin bagka gorevlere atanmalar1 veya ayrilmalari
halinde devir teslim yapilmasi zorunludur.



DOE&DUNCU BOLUM
DIGER HUKUMLER

Talimatta Yer Almayan Hukumler

Madde 35-(1) Bu talimatta yer almayan hususlarla ilgili inceleme ve Kkararlar, cergeve
statii, ana statii, talimat, Federasyon Y 6netim Kurulu kararlar ile mevcut yasa ve yonetmelik
hikimleri dogrultusunda alinir.

Yararlak
Madde 36- (1)Y6netim Kurulunca hazirlanan bu talimat, Genel Mudurluk ve Federasyon
internet sayfasinda yayimlandigi tarihte yiiriirliige girer.

Yurutme
Madde 37-(1)Bu talimat hiikiimlerini Tiirkiye Bri¢ Federasyonu Bagkani yiirtitiir.



